
生徒・保護者用
web受付マニュアル

2024年度



① 出願から書類提出の流れ



② web出願システムへのアクセス

本校ホームページより、アクセスしてください。



③ アカウント作成（受験生新規登録）・ログイン
今年度の学校見学会や入試相談会に参加を申し込まれたことがあれば、既にアカウントをお
持ちです。ご登録いただいたIDとパスワードを入力して【認証する】を押してください。

今年度見学会や相談会
に参加申し込みされた
場合はその際のIDでロ
グインします。

新規登録の方はこちらか
らお進みください。



④ 出願情報の入力
4－1 試験区分の選択



④ 出願情報の入力
4－2 出願者に関する情報の入力

※ 氏名に外字（パソコンやスマホで表示できない
漢字）を含む場合は、近似の文字を使用してく
ださい。

※ 在籍中学校は上から、設置者【公立・私立・国立】、
都道府県、市町村を選び、学校名の中から選択
します。

※ 上記の手段で学校名が表示されない場合にの
み使用してください。



④ 出願情報の入力
4－3 保護者に関する情報の入力

※ 氏名に外字（パソコンやスマホで表示できない
漢字）を含む場合は、近似の文字を使用してく
ださい。

※ ここで入力したメールアドレスに「申し込み完
了」のメールや受験終了までの本校からのお知
らせが届きます。



④ 出願情報の入力
4－4 特典制度による入学金・授業料の軽減申請に関する入力

※ 氏名に外字（パソコンやスマホで表示できない
漢字）を含む場合は、近似の文字を使用してく
ださい。

※ 該当する方のみ入力してください。特典制度は
併用できます。特別奨学生制度との重複はでき
ません。



④ 出願情報の入力
4－5 決済手段の選択

※ クレジットカードは種別（ブランド名）をお選びください。
JCB ／ AMEX ／ Diners ／ VISA ／ Mastercard

※ コンビニ決済は利用するコンビニエンスストアをお選びください。
セブンイレブン／ファミリーマート／ローソン／セイコーマート

全ての項目について入力したら、【確認する】ボタンを押してください。



⑤ 入学検定料の納入について
5－1 クレジットカード決済の場合

1. メールアドレスと電話
番号を入力して【次へ】
を押してください。

※ここで入力したアドレス
に「支払い完了」のメール
が届きます。

2. カード名義・カード
番号・有効期限・セ
キュリティコード等
の必要事項を入力
して【送信】を押し
てください。



⑤ 入学検定料の納入について
5－1 クレジットカード決済の場合

決済が正常に完了するとこのようなメールが
届きます。

最終確認ページを印刷して手元に残し、【登録】
を押すとweb手続きは完了です。



⑤ 入学検定料の納入について
5－2 コンビニ・ペイジー決済の場合

1. メールアドレスと電話
番号を入力して【次へ】
を押してください。

※ここで入力したアドレス
に「決済についてのお知ら
せ」「入金確認」のメールが
届きます。

2. 決済するコンビニエ
ンスストアはこの画
面から変更できま
せん。変更する場合
は手順4-5に戻り、
やり直してください。



⑤ 入学検定料の納入について
5－2 コンビニ・ペイジー決済の場合

「決済についてのお知らせ」（左）が届きます。
記載事項に基づき、期限内にコンビニ決済を
お願いします。
コンビニ決済完了後、「入金確認」のメールが届
いてから願書の印刷が可能です。
最終確認ページを印刷して手元に残し、【登録】
を押すとweb手続きは完了です。



⑥ 願書の印刷
決済完了後、「申し込み完了」メールまたはマイページより入学願書の
ダウンロードを行ってください。



⑥ 願書の印刷
決済完了後、「申し込み完了」メールまたはマイページより入学願書の
ダウンロードを行ってください。

出願に必要な「入学願書」と、受験に必要な「受験票」を印刷し
ます。Ａ４サイズの白い紙をご用意ください。プリンタをお持ち
でない方は、お近くのコンビニエンスストアなどでも印刷でき
ます。

印刷した「入学願書」を在籍中学校に提出してください。


